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KOZIGALLAS

Buji Kéz6s Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6ld 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Buji K6zd6s Onkormanyzati Hivatal
Mérlegképes konyveld - Pénzligyi ugyintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, 4487 Tiszatelek, Tancsics utca 20.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairdl szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:

Intézmények pénzforgalmi (bank, pénztar), pénzforgalom nélkuli tételeinek, egyeb
tételeinek konyvelése; havi jelentések, negyedéves mérlegjelentések hibatlan feladasa
a KGR-be, - Bérek el6készitése a konyveléshez MAK adatok alapjan/figyelembe
vételével minden intézménynél, illetve bérkényvelés minden intézménynél, - Allami
tamogatasok elOkészitése, - Adok konyvelése, - Kotelezettségvallalas konyvelése havi
bontasban, - Vegyes konyvelési tételek konyvelése (bér, écs, rendezd tételek, stb.) —
Targyi eszkozokkel kapcsolatos teljes korl konyvelési feldolgozasa, adatszolgaltatas a
vagyonkataszter felé, - Vagyonkataszterrel kapcsolatos egyeztetések, - Allami
adohatésag felé bevallasok készitése (AFA, Rehab, stb.) — Mérleget alatamasztd
leltarak készitése, - Az onkormanyzat és a hozza tartozé koltségvetési szerv éves
kOltségvetéseinek kidolgozasa, elkészitése, képvisel6-testulet elé terjesztése.
Koltségvetések elbiranyzataival kapcsolatos feladatok ellatasa. — A vagyongazdalkodas
korében a beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével
kapcsolatos pénzugyi feladatok ellatasa; a kotelezettségvallalasok ellenjegyzése. —
Allami tamogatasok igénylése, modositasa, elszamolasa; Pénziigyi-gazdalkodasi
szabalyzatok elkészitése; részvétel a palyazatok kidolgozasaban; bels6

admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetetel.aspx?1D=510667 1/3



2020. 07. 20. Megtekintés

kontrollfolyamatok muikodtetése, fejlesztése; kapcsolattartas a belsé ellenérzéssel;
szamlavezeté pénzintézettel, Magyar Allamkincstarral; koltségvetés végrehajtasanak,
valamint az onkormanyzat likviditasi helyzetének folyamatos figyelemmel kisérése; a
képvisel6-testllet és bizottsagai ulésein valod részvétel, elemi koltségvetés és a
koltségvetési beszamoldk elkészitése, ellenbrzése. Felel a vagyon hasznalataval,
védelmével 0Osszefuggd feladatok teljesitéséért; a pénzugyi, szamviteli rend
betartasaert.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

29/2012.(11l. 7.) Kormanyrendelet 1. szamu mellékletének 19. pontja szerinti Pénzugyi
és szamviteli feladatkor.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

» Cselekviképesség,

« Buntetlen el6élet,

« Emelt szint(i szakképesités, Allamhaztartasi mérlegképes kdnyvelbi
szakképesités,

« Onkormanyzatnal pénzigyi-szamviteli terlileten szerzett szakmai tapasztalat -
Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

» Pénzugyi ugyintéz6 - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

» Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
+ Fels6foku képesites,
» ASP gazdalkodasi alrendszer ismerete - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
* ASP ingatlanvagyon-kataszter alrendszer ismerete - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,
» Kozigazgatasi alapvizsga megléte
* Fels6foku veégzettsegl palyazék jelentkezését is varjuk

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. fényképes Onéletrajz a Kittv. 5.sz. melléklete és a 87/2019. (IV.23.)
Korm.rendelet 9. § és 1. melléklete szerint.

» Végzettséget igazolo okiratok masolata.

* Hozzajarulo nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez.

* 3 hdénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany, vagy annak megkérését igazold
irat.

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthet6.
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. augusztus 14.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Szabo Zoltan aljegyzdé nyujt, a
06303997948 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja:

« Postai Uton, a palyazatnak a Buji K6zos Onkormanyzati Hivatal cimére térténd
megkuldésével (4483 Buj, Rakdczi utca 1. ). Kérjuk a boritékon feltintetni a
palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: TT/901/2020 , valamint a
munkakor megnevezeéseét: Mérlegképes konyvel6 - Pénzugyi ugyintézo.

» Elektronikus uton Dr. Németh Karoly jegyz6 részére a jegyzo.buj@gmail.com
E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. augusztus 24.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« www.tiszatelek.hu - 2020. julius 20.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. julius 18.
A palyazati kiiras kozzétevéje a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a

kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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